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TỜ TRÌNH
V/v xác nhận quên bấm dấu vân tay ra vào cổng


-Tôi tên là:  ……………………………  sinh ngày:  ……………..CMD:………………...                   -Ngày cấp: …………………………….. Nơi cấp : ………………………………………..                                             
-Mã nhân viên: …………………………Bộ phận: ………………………………………..                                             
-Vào ngày:………………………………buổi sáng lúc:………………. tôi có đi làm và bấm dấu vân tay xác nhận vào làm nhưng buổi chiều khi ra về lúc……….do quá bất cẩn nên tôi đã quên bấm dấu vân tay xác nhận ra về.
Nay tôi làm tờ trình này kính trình lên ban giám đốc xem xét và xác nhận cho tôi vào thời gian trên là tôi có đi làm.
 

Phê duyệt của Ban Tổng giám Đốc         Trưởng Phòng nhân sự                Người đề nghị


